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АДМИНИСТРАЦИrI
ВОЛОДАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

донЕцкой нАродной ршспуБлики

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

пr,т Володарское лъ Jчм

об утверждениш Положения о порядке проведения инвентаризации имущества,
финансовых активов и обязательств Администрации Володарского

муниципального округа,.Щонецкой Народпой Республики

в целях выявления фактического наличия имущества, сопоставления
фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета, а также полноты
отражения в учете обязательств, в соответствии с Федеральным законом QT 06.10.2003
Nsl31-ФЗ <Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
ФедерацИи>>, ФедерaпьныМ законоМ от 06. |2.2011 Ns402-ФЗ <О бухгttлтерском учете)),
Федеральным стандартом <концепryЕLльные основы бухгалтерского учета и
отчетности организаций государственного сектора)), утвержденным приказом
Министерства финансов от 31.12.2016 Ns256H, Федеральным стандартопл uY"..ru"
политика, оценочные значения и ошибки>>, утвержденным приказом Министерства
финансоВ от 30. |2.2017 М 2'74н,руководствуясь Уставом муниципального образования
володарский муниципальный округ .щонецкой Народной Республики, npr""r"r1,a
решением Володарского муниципального совета !онецкой Народной Республики от
25.|0.2023 J\ъ 1/5-27, Положением об Администрации Володарского муниципilJIьного
округа,.Щонецкой Народной Республики, утвержденным решением Володарского
муниципапьного совета.Щонецкой Народной Республики от l0.11.202З Jф 1/7-3, для
составления годовой отчетности, Администрация Володарского муниципЕLльного
округа

ПОСТАНОВJUIЕТ:

1. Утверлить Положение о порядке проведения инвентаризации имущества,
финансовых активов и обязательств Администрации Володарского муниципiшьного
округа согласно приложению 1 к настоящему Постановлению.

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципЕlJIьного
образования Володарский муниципzшьный округ !онецкой Народной Ресгryблики в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

3. Настоящее постановление ч{lгу со дня его подписания.

Первый заместитель главы Адм
Володарского муниципаJIьного
!онецкой Народной Республи Боровик
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ПоложеlIие о порядке проведеIIия
иtIвеIIтаризации имущества, фиrrаIlсовых активов и обязательств

Адми llистра ц и и I}ол ода рского муII иципал ь ного о круга

Приложение 1

к Постановлению Администрации
I} олодарского муниципttльного округа
Донецкой Народной Ресгryблики

проведения
обязательств

(далее
проведения и

l. общие положения

1.1. Положение полностью устанавливает порядок
инвентаризации имущества, финансовых активов и
Администрации Володарского муниципального округа
Администрация), в том числе на забалансовых счетах, сроки ее
оформления ее результатов.

1.2. Под имуществом Администрации понимаются основные средства,
нематериuLпьные активы, непроизведенные активы, финансовые вложения,
матери€Lльные запасы, готовая продукция, товары, активы на забалансовых
счетах, денежные средства и прочие фйнансовые активы, а под финансовыми
обязательствами - кредиторская задолженность, кредиты банков, займы и

резервы.

1.3. Инвентаризации подлежит все имущество Администрации
независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и
обязательств, в том числе на забалансовых счетах. Инвентаризация имущества
производится по его местонахождению и в рuврезе ответственных (материально
ответственных) лиц. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду
(безвозмездное пользование), проводит арендополучатель (ссулополучатель).

1.4. Основными целями инвентаризации являются:
- выявление фактического наличия имущества, как собственного, так и не

принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;
- сопоставление фактического н€Lпичия с данными бухгалтерского учета;
- проверка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и

обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач);
- документ€tльное подтверждение наличия имущества, финансовых

активов и обязательств;
- определение фактического состояния имущества и его оценка;
- проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных

средств, использования нематериzшьных активов, а также правил и условий
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хранения матери€lльных запасов, денежных средств; выявление признаков
обесценения активов.

1.5. В соответствии с пунктом 8l Приказа Министерства финансов
Российской Федерации от З|.12.20Iб J\b 256н кКонцептуЕtльные основы
бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора))
проведение ицвентаризаций обязательно :

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи
имущества;

- в случае стихийного бедствия, пожара, аварии или других чрезвычайных
сиryаций, в том числе вызванных экстрем€Lльными условиями;

- при смене матери€Lпьно ответственных лиц (на день приемки-передачи
дел);

- при передаче (возврате) комплекса объектов учета (имущественного
комплекса) в аренду, управление, безвозмездное пользовании, хранение, а
также при выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного
комплекса);

- в других случаях, предусмотренных законодательством Российской
Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Фелерации.

1.6. Результаты инвентаризации отражаются в бухга_rrтерском учете и
бюджетной, бухгалтерской (финансовой) отчетности того периода, в котором
была закончена инвентаризация. Результаты инвентаризации, проведенной
перед составлением годовой бюджетной, бухгалтерской (финансовой)
отчетности отражаются в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности.
Результаты инвентаризации реорганизуемого (упраздняемого, ликвидируемого)
субъекта учета отражаются в бюджетной, бухга;rтерской (финансовой)
отчетности, представляемой на дату его реорганизации, ликвидации
учреждения, упрЕlзднения государственного органа (органа местного
самоуправления).

2. Общие правила проведения инвентаризации

2. l . Иllвентаризация проводится :

- основных средств - один раз в год перед составлением годовой
отчетности;

- вложений в нефинансовые активы - один раз в год перед составлением
годовой отчетности; 

l

- материЕlльных запасов - один раз в год перед составлением годовой
отчетности;

- финансовых активов - один pzв в год перед
отчетности;

- обязательств - один раз в год перед составлением

составлением годовой

годовой отчетности.
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2.2. Имучество, которое поступило во время инвентаризации, принимают
ответственные лица в присутствии членов комиссии и заносят его в отдельцую
инвентаризационную опись. В акт о результатах инвентаризации такое
имущество не включается. описи прилагают к акту о результатах
инвентаризации.

2.З. Для проведения инвентаризации
комиссия минимум из пяти и более человек.

Администрацией создается

2.4. Состав инвентаризационной
Администрации.

2.5. .Що нач€rла проверки фактического нuшичия имущества
инвентаризационной комиссии надлежит получить последние на момент
инвентаризации приходные и расходные документы или отчеты о движении
материаJIьных ценностей и денежных средств. Председатель
инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные
документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием ((до
инвентаризации)) на (( > (дата)>), что должно служить бухгалтерии
ОСНОВаниеМ Для определения остатков имущества к нач€Lпу инвентаризации цо
УЧеТНЫМ ДаННЫМ. Материально ответственные лица дают расписки о том, что к
началу инвентаризации все расходные д приходные документы на имущество
СДаНЫ В бУхгалтериЮ или переданы комиссии. И все ценности, поступившие на
их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.
Аналогичные расциски дают и лица, имеющие подотчетные суммы на
приобретение или доверенцости на получение имущества.

2.6. ДЛя оформления инвентаризации комиссия применяет формы,
УТВержДенные приказом Министерства финансов Российской Федерации от
30.0з.2015 J\b 52ни от 15.04.2021 Ns бlн:

- решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439);
- изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 05 Юаа|;
- инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств

(ф. 05l04ба);
- инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой

отчетности и денежных документов (ф. 0510аб5);
- инВентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам

нефинансовых активов (ф. 0510466). По объектам, переданным в аренду,
безвозмездное пользование, а также полученным в аренду, безвозмездное
пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи
(ф. 0510а66);

- Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и
прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0510а68);
- акт о результатах инвентаризации (ф. 0510а63);

комиссии утверждается Распоряжением
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- акт о результатах инвентаризации н€шичцых денежных средств
(ф. 0510836);

- решение о прекращении признания активами объектов нФд
(ф. 0510аа0);

- инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссулам)
(ф. 050а083);

- инвентаризационная опись ценных бумаг (ф.0504081).
для результатов инвентаризации расходов булущих периодов

применяется акт инвентаризации расходов булущих периодов JФ ИНВ-11
(ф. 03 |7012), утвержденный приказом Госкомстата от 18.08.1998 J\b 88.

2.7. ИНвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность
внесения В описи данных О фактических остатках основных средств,
нематери€Lпьных активов, матери€tльных запасов и другого имущества,
Денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и
СВОеВРеМеннОсТЬ оформления материалов инвентаризации. Также комиссия
ОбеСпечиВает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива.

2.8. Фактическое н€шичие имущества при инвентаризации определяют
ПУТеIu обязательного подсчета, взвешивания, обмера, осмотра. Комиссии
соЗДаются условия, обеспечивающие полную и точную проверку фактического
налиЧия имущества в установленные ._сроки (обеспечить рабочей силой для
перевешивания и перемещения грузов, технически исправным весовым
хозяЙством, измерительными и контрольными приборами, мерноЙ тароЙ).

2.9. Проверка фактического наличия имущества производится при
обязательном участии матери€tльно ответственных лиц.

2.10. Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с
исlrользованием средств вычислительной и другой организационной техники,
Так и ручным сгtособом. Наименования инвентаризуемых ценностей и
Объектов, их количество указывают в описях по номенклатуре и в единицах
иЗМерения, принятых в учете. На каждой странице описи ук€Lзывают прописью
число порядковых номеров матери€Lпьных ценностей и общий итог количества
В натур€tльных цоказателях, записанных на данной странице, вне зависимости
от того, в каких единицах измерения (штуках, килограммах, метрах и т.д.) эти
ценности покЕваны. Исправление ошибок производится во всех экземплярах
описеЙ путем зачеркивания неправильных записеЙ и проставления над
Зачеркнутыми правильных заlrисей. Исправления должны быть оговорены и
ПодПисаны всеми членами инвентаризационной комиссии и матери€Lльно
ответственными лицами. В описях не допускается оставлять незаполненные
строки, на последних страницах незаполненные строки прочеркиваются. На
последнеЙ странице описи должна быть сделана отметка о проверке цен,
таксировки и подсчета итогов за подписями лиц, производивших эту проверку.
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2.1|. ОпиСи Подписывают все члены инвентаризационной коtчtиссии и
МаТеРИ€tЛЬНО ОТВеТСТВенные Лица. В конце описи материально ответственные
лица ДаIот расписку, подтверждающую проверку комиссией имущества в их
ПРИСУТСТВИИ, Об оТсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и
ПриЦяТии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение.При
ПРОВерке фактического н€Lпичия имущества в случае смены материально
оТВеТственных лиц, принявший имущество расписывается в описи в получении,
а сдавший - в сдаче этого имущества.

2.|2. Если инвентаризация имущества проводится в течение нескольких
дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, При уходе
ИнВенТариЗационноЙ комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в

работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время,
по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в
закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

2.1З. В тех случаях, когда материально ответственные лица обнаружат
после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия
склада, кладовой, секции и т.п.) заявить об этом председателю
инвентаризационноЙ комиссии. Инвентаризационная комиссия осуществляет
проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит
исцравление выявленных ошибок в устацовленном порядке.

З. Правила проведения инвентаризации отдельных видов
имущества и финансовых обязательств,

инвентаризация основных средств

3.t. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед
сосТаВлением годовоЙ бухга-гlтерскоЙ отчетности. Инвентаризации подлежат
осноВные средства на балансовых счетах 101.00 <Основные средства)), на
забалансовых счетах 01 кИмущество, полученное в пользование)), 02
<Матери€Lпьные ценности на хранении)), 2| <<Основные средства в
Эксплуатации). Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся
у подрядчика на ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.),
инвентаризируются по документам и регистрам до момента выбытия.

3.2. !о нач€Lпа инвентаризации рекомендуется проверить:
- н€Lпичие и состояние Йнвентарных карточек, описеЙ и других регистров

анаJIитического учета;
- н€Lпичие и состояние технических паспортов или другой технической

документации;
- н€Lпичие документов на основные средства, сданные или принятые

субъектом центрЕLлизованного учета в аренду и на хранение. При отсутствии
документов необходимо обеспечить их получение или оформление.
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Пр" обнаружении расхождений и неточностей
бухгалтерского учета или технической документации должны
соответствующие исправления и уточнения.

в регистрах
быть вFIесены

3.3. При ицвентаризации основных средств комиссия производит осмотр
объектов и заносит в описи полное их наиNIенование, назначение, инвентарные
цомера И основные технические или эксплуатационные показатели. При
инвентаризации зданий, соорух<ений и лругой недвижимости комиссия
проверяет нzLпичие документов, подтверждающих нахождение указанных
Объектов в собственности субъекта Администрации. Комиссия отражает в
описи, по каждому объекту, информацию о состоянии объекта иNIущества ца
дату инвентаризации с учетом оценки его технического состояния.

ПРиЗнаки обесценения активов выявляются членами инвентаризационной
комиссии в ходе проведения инвентаризации перед составлением годовой
бухгалтерской отчетности. В случае выявления lrризнаков обесценения актива
члены инвентаризационной комиссии оформляют приложение к
инвентаризационной описи, содержащее сведения о обесценении актива.
приложение к инвентаризационной описи направляется председателем
инвентаризационной комиссии в комиссию по поступлению и выбытию
активов не позднее следующего рабочего дня после завершения
инвентаризации. Признаки обесценения актива, зафиксированные
ПРИЛОЖении к инвентаризационноЙ о.писи, рассматриваются комиссией по
ПОСТУПЛеНИЮ и выбытию активов в течение пяти рабочих днеЙ с момента
поступления приложения.

3.4. ПРи ВыяВлении объектов, не принятых на учет, а также объектов, по
КОТОРЫМ В РегисТраХ бухгалтерского учета отсутствуют или ук€ваны
неправильные данные, характеризующие их, комиссия должна включить в
опись правильные сведения и технические показатели по этим объектам.
Оценка Выявленных инвентаризацией неучтенных объектов должна быть
ПРОИЗВеДена с учетом рыночных цен, а износ определен по действительному
ТеХНИЧеСКОМУ сосТоянию объектов с оформлением сведениЙ об оценке и износе
СооТВеТствующими актами. Основные средства вносятся в описи по
наиМенованиям в соответствии с прямым назначением объекта. Если объект
подвергся восстановлению, реконструкции, расширению или
ПеРеОбОрУДованию и вследствие этого изменилось основное его назначение, то
он вносится в опись tIод наименованием, соответствующим новому
НаЗНаЧениЮ. Если комиссиеЙ установлено, что работы капитального характера
или частичная ликвидация строений и сооружений не отражены в
бУхга-гlтерском учете, необходимо по соответствующим документам определить
СУММУ увеличения или снижения балансовой стоимости объекта и привести в
описи данные о произведенных изменениях.

3.5. Машины, оборулование и транспортные средства заносятся в описи
ИнДиВиДУzLпьно с указанием полного их наименования, заводского
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инвентаризационного номера, технических или эксплуатационных показателей
в соответствии с их техническим паспортом. Однотицные предметы
хозяйственного инвентаря одинаковой стоимости, поступивlцие одновременно
в одно из структурных подразделений организации и учитываемые на типовой
инвентарной карточке группового учета, в описях проводятся по
наименованиям с указанием количества этих предметов.

3.6. На основные средства, Но пригодные к эксплуатации и не
подлежащие восстановлению, инвентаризационная комиссия ук€вывает в описи
время ввода В эксплуатацию И причины, приведшие эти объекты к
непригодности.

з.7. .щанные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия
ук€вывает в инвентаризационной описи (ф. 0510466). Графы 8 и 9
инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.
В графе 8 кСтатус объекта учета)) ук€lзываются коды статус@в:
11-вэксплуатации;
12 - требуется ремонт;
13 - находится на консервации;
l4 - требуется модернизация;
1 5 - требуется реконструкция;
16 - не соответствует требованиям экспщуатации;
17 - не введен в эксплуатацию.
в графе 9 кщелевая функция актива) указываются коды функции:
11 - продолжить эксплуатацию;
12 - ремонт;
13 - консервация;
14 - модернизация, дооснащение (лооборудование);
15 - реконструкция;
16 - списание;
17 -утилизация.

Инвентаризация нематери€шьных активов

3.8. При инвентаризации нематери€шьных активов необходимо проверить:
н€UIичие документов, подтверждающих права организации на его
использование; правильность и своевременность отражения нематери€Lльных
активов в ба.гrансе; уточнить срок полезного использования, в том числе
объектов нематери€Lпьных активов с неопределенным сроком полезного
использования. Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную
опись (ф. 0510466).



з.9.

Инвентаризация финансовых вложений

При инвентаризации финансовых вложений проверяются
затраты в ценные бумаги и уставные капиталы другихфактические

организаций, а также предоставленные другим организациям займы.

3.10. При проверке фактического наличия ценных бумаг устанавливается:
- правильность оформления ценных бумаг;
- ре€tльность стоимости учтенных на балансе ценных бумаг;
- сохранность ценных бумаг (путем сопоставления фактического н€Lпичия

с данными бухгалтерского учета);- своевременность и полнота отражения в бухгаrrтерском учете
полученных доходов по ценным бумагам.

3.1l. При хранении ценных бумаг в организации их инвентаризация
проводится одновременно с инвентаризацией денежных срGдств в кассе.

З.I2. Инвентаризация ценных бумаг проводится по отдельным эмитентам
с ук€ванием в акте н€ввания, серии, номера, номин€Lпьной и фактической
стоимости, сроков гашения и общей суммы.

Реквизиты каждой ценной бумаги сопоставляются с данными описей
(реестров, книг), хранящихся в бухгалтерии организации.

3.13. Инвентаризация ценных бумаг, сданных на хранение в специ€Lльные
организации, заключается в сверке остатков сумм, числящихся на
соответствующих счетах бухгалтерского учета организации, с данными
выписок этих специЕrльных организаций.

З.|4. Финансовые вложения в уставные капитЕLпы других организациil,, а
также займы, предоставленные другим организациям, при инвентаризации
должны быть подтверждены документами.

Инвентаризация матери€Lльных ценностей

З.l5. Материальные ценности (материальные запасы, готовая продукция,
товары, прочие запасы) заносятся в описи по каждому отдельному
наименованию с указанием вида, группы, количества и других необходимых
данных.

3.16. Инвентаризация матери€tльных ценностей должна, как правило,
tIроводиться в порядке расположения ценностей в данном помещении. При
хранении материальных ценностей в р€вных изолированных помещениях у
одного материаJIьно ответственного лица инвентаризация проводится
последовательно по местам хранения. После проверки ценностей вход в



9

помещение не допускается (например, опломбировывается), и комиссия
переходит для работы в следующее помещение.

3.|7. Комиссия, в присутствии заведующего сектором административно-
хозяйственного обеспечения Администрации и других материально
ответственных лиц проверяет фактическое наличие матери€lльных ценностей
путеМ обязательного их пересчета, перевешивания или промеривания. Не
допускается вносить в описи данные об остатках ценностей со слов
матери€lльно ответственных лиц или по данным учета без проверки их
ф актического нчllrичия.

3.18. МаТеРиалЬные ценности, поступающие во время проведения
инвентаризации, принимаются матери€tльно ответственными лицами в
присутствии членов инвентаризационной комиссии и приходуются по реестру
или товарному отчету после инвентаризации.

3.19. Материальные ценности, выданные личное пользование
работникам (сотрудникам), находящиеся в эксплуатации, инвентаризируются
по сотрудникам, в пользовании у которых они находятся.

З.20. ОТДельные инвентаризационные описи (ф. 0510466) составляются на
материzLльные запасы, которые: .;

находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;
НаХОДЯТСЯ В ПУТи. По каждоЙ отправке в описи ук€вывается

наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и
номера учетных документов;

ОТГрУжены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в
описи Ук€lзывается наименование покупателя и материuLпьных запасов, сумма,
дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа;

переданы в
перерабатывающей

фаКтическая стоимость по данным бухучета, дата передачи, номера и даты

В описи указывается наименование
и матери€tльных запасов, количество,

документов;
нахоДятся на складах других организаций. В описи ук€вывается

наименование организации и матери€tльных запасов, количество и стоимость.

з.2|. При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0510466) укЕвываются:
- остатки топлива в бакdх по каждому транспортному средству;
_ топливо, которое хранится в емкостях, тчUIонах.

З.22. Остаток топлива в баках измеряется такими способами:
- специ€tльными измерителями или мерками;
- путем слива или заправки до полного бака;
- ПО ПОКzВаНИяМ бортового компьютера или стрелочного индикатора

переработку.
организации

уровня топлива.
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Инвентаризация незавершенного капитального строительства

расходов булущих периодов

З.2З. По незавершенному капстроительству на счете l06.11 <Вложения в

основные средства - недвижимое имущество учреждения)) комиссия проверяет:
- нет ли в составе оборулования, которое передаJIи на стройку, но не

нач€LIIи монтировать;
- состояние и tIричины законсервированных

приостановленных объектов строительства.
временно

З.24. При проверке используется техническая документация, акты сдачи
выполненньж работ (этапов), журналы учета выполненных работ на объектах
строительства и др.

З.25.Результаты инвентаризации заносятся в инве"ruрrruчионную опись
(ф. 0510466). В описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным
элементам и оборудованию комиссия указывает наименование объекта и объем
выполненных работ. В графах 8 и 9 инвентаризационной описи tlo НФА
комиссия ук€вывает ход реЕLпизации вложений в соответствии с lrунктом 75

Инструкции, утвержденной приказом Министерства финансов от 25.03.201 1

J\b 33н.

Инвентаризация денежных средств, денежных документов
и бланков документов строгой отчетности

З.26. Инвентаризация кассы производится в соответствии с Указанием
Банка России от 11.03.2014 Jф 32l0-Y (с изменениями и дополнениями) <О

порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном
порядке ведения кассовых операций индивидуапьными предпринимателями и

субъектами мzLпого предпринимательства)).

3.27. Проверку н€Lпичных денег в кассе комиссия начинает с
операционных касс, в которых ведутся расчеты через контрольно-кассовую
технику. Суммы наличных денег должны соответствовать данным книги
кассира - операциониста, пок€вателям на кассовой ленте и счетчиках кассового
аппарата.

Инвентаризации подлежат:
- н€Lпичные деньги;
- бланки строгой отчетности;
- денежные документы;
- ценные бумаги.



11

З.28. Инвентаризация денежных средств, находящихся в банках на
РаСЧеТном (текущем), валютном и специаJIьных счетах, производится путем
сверки остатков сумм, числящихся на соответствующих счетах по данным
бУхгалтерии, с данными выписок банков. Результаты инвентаризации комиссия
отражает в инвентаризационной описи (ф. 0510464).

Ин вентаризация расчетов

3.29. Инвентаризация расчетов с банками и другими кредитными
УЧРеЖДеНИЯМИ По ссудам, с бюджетом, покупателями, поставщиками,
подотчетными лицами, работниками, депонентами, другими дебиторами и
кредиторами заключается в проверке обоснованности сумм, числящихся на
счетах бухгалтерского учета.

3.30. Проверке должны быть подвергнуты счета:
205.00 <Расчеты по доходаNI);
206.00 <<Расчеты по выданным авансам));
207.00 кРасчеты по кредитам, займам (ссудам)>;
209.00 <<Расчеты по ущербу и иным доходам);
2l0.05 <Расчеты с прочими дебиторами);
210.0б <Расчеты с учредителем));
301.00 кРасчеты с кредиторами по.долговым обязательствам));
302.00 <<Расчеты по принятым обязательствам);
304.01 кРасчеты по средствам, полученным во временное распоряжение);
З04.02 кРасчеты с депонентами));
З04.03 <<Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда);
304.04 <Внутриведомственные расчеты).
Они проверяется по документам в согласовании с корреспондирующими

счетами.

3.Зl. По задолженности работникам выявляются не выплаченные суммы
по оплате труда, подлежащие перечислению на счет депонентов, а также суммы
и lrричины возникновения переплат работникам.

З.32. При инвентаризации подотчетных сумм проверяются отчеты
подотчетных лиц по выданным авансам с учетом их целевого использования, а
также суммы выданных авансов по каждому подотчетному лицу (даты выдачи,
целевое назначение).

З.З3. Инвентаризационная комиссия путем документальной проверки
должна также установить:

- правильность расчетов с банками, финансовыми, нчLлоговыми органами,
внебюджетными фондами, другими организациями, а также со структурными
подр€вделениями организации, выделенными на отдельные балансы;
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- правильность и обоснованность числящеЙся в бухга-гrтерском учете
суммы задолженности по недостачам и хищениям;

- правильность и обоснованность сумм дебиторской, кредиторской и
децонентскоЙ задол}кенности, включая суммы дебиторскоЙ и кредиторскоЙ
задолженности, по которым истекли сроки исковой давности.

Инвентаризация резервов предстоящих расходов и платежей, оценочных
резервов

З.З4. При инвентаризации резервов предстоящих расходов и платежей
проверяется правильность и обоснованность созданных в организации
резервов: на предстоящую оплату отпусков работникам и другие цели.

3.35. Резерв на предстоящуIо оплату предусмотренных законодательством
очередных (ежегодных) и дополнительных отпусков работникам, отражаемый в
годовом балансе, должен быть уточнен, исходя из количества дней
неисlrользованного отпуска, среднедневной суммы расходов на оплату труда
работников (с учетом установленной методики расчета среднего заработка) и
сумма отчислений на единый страховой тариф и на страхование от несчастных
случаев и профзаболеваний.

З.З6. Пр" образовании других р€врешенных в установленном порядке
резервов на покрытие каких-либо других предполагаемых расходов и убытков
инвентаризационная комиссия проверяет правильность их расчета и
обоснованность на конец отчетного года.

Инвентаризация доходов булущих периодов

З.З7. Пр" инвентаризации доходов булущих периодов комиссия
проверяет правомерность отнесения полученных доходов к доходам булущих
периодов. К доходам булущих периодов относятся:

- доходы от аренды;
- суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания

lrо соглашению, которое подписано в текущем году на будущий год.
Также проверяется правильность формирования оценки доходов булущих

периодов. При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью,
проверяется обоснованность н€Lпичия остатков.

3.38. Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте
инвентаризации доходов булущих периодов, форма которого утверждена в

учетной политике учреждения.

3.З9. Инвентаризация драгоценных металлов: дрпгощенных камней,
ювелирных и иных изделий из них проводится в соответствии с разделом
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III Инструкции, утвержденной приказом Министерства финансов от 09.12.20lб
Ns 231н.

4. Составление ведомости расхождений по результатам инвентаризации.

4.1. После осмотров в ходе инвентаризации инвентаризационная
комиссия проводит заседание с соблюдениеNI кворума менее 2lЗ от общего
числа членов комиссии. Если кворума нет, председатель должен перенести
заседание на новую дату, которая попадает в период инвентаризации. Эти правила
заседаний с соблюдением кворума устанавливаются также для комиссии по
поступлению и выбытию активов, если она проводит инвентаризацию перед
списанием имущества и в других установленных настоящим положением случаях.

В ходе заседания комиссия анализирует выявленные расхождения,
предлагает способы устранения обнаруженных расхождений фактического
наличия объектов и данных бухгалтерского учета. Решения и заключения

ведомостях.

4.2. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и
подписанные всеми ее членами и ответственными лицами инвентаризационные
описи (сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются
в бухгалтерию для выверки данных фактического нЕLпичия имущественно-
матери€tльных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с
данными бухгалтерского учета.

4.З. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях
(сличительных ведомостях) отражаются в акте о результатах инвентаризации
(ф. 05l0463). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссиии
утверждается Главой муниципаJIьного образования Володарский муниципальный
округ.

4.4. После завершения инвентаризации выявленные расхождения
(неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете,
а при необходимости матери€tлы направлены в судебные органы для
предъявления гражданского иска.

4.5. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и
отчетности того месяца, в котоРом была закончена инвентаризация, а по годовой
инвентаризации - в годовом бухгалтерском отчете.

4.6. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств,
нематериапьных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия
требует объяснение с ответственного лица по причинам расхождений с данными
бухгалтерского учета. В случае недостачи или lrорчи имущества комиссия
оценивает, в том числе на основе объяснений ответственного лица, имеются ли
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основания для возмещения недостачи или ущерба. Результат оценки ук€lзывается
в решении комиссии.


